
2015 年高等医学教育临床教学研究高峰论坛 

暨住院医师培训峰会 
 

团体代表注册说明 
 

1. 登录会议网址 mededu.medmeeting.org，点击页面右侧的“团队代表注册” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 点击“创建新账号” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. 填写团队注册联系人的基本信息，点击下方的“提交信息” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 建立账户后，在新跳转的页面点击“添加团队注册代表名单”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. 在“姓名”框中，您可以输入拟添加入团队名单的人员姓名，稍等片刻后会弹出备选名

单。如果您要添加的人在此名单中，则选中该人员、在“注册类型”中选中“参加 9 月 18

日高等医学教育临床教学研究高峰论坛-RMB0”并点击提交信息；若未在此名单中，您可以

点击下方的“点击添加”为其注册，注册步骤参考 5.1-5.3。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 填写他的基本信息 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5.2 在填写单位信息时，您可以通过依次点击城市和行政区选择他的所在单位 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

也可以直接输入单位名称后点击“搜索单位”进行搜索，并点击想要的搜索结果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

当上述两种方法均无法找到所在单位时，还可以在最下方选择城市和行政区、手

动输入单位名称后点击“提交” 

 

 

 

5.3 完成其他信息的输入后，点击下方的“提交信息” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6. 每添加一个团队成员后，您都可以在“管理团队代表注册信息”中看到您刚

添加的成员信息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 在添加完所有团队成员后，请进入“打印团队注册表”页面。如果能在此页

面看到所有团队成员信息，即代表团队注册成功。 

注意：联系人如参会，请将联系人也填到团队名单中去。 

      团队注册表无需打印。 

 

 

 

 



8. 如您要为团队成员预定酒店，点击“管理团队代表住宿信息”，进入页面后

点击相应人员后面的“修改” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 先选定“预定酒店”，然后在弹出的预定信息中依次选择“房间类型”，并

填写“入住日期”及“退房日期”，最后点击“修改信息”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.保存后，您可以回到“打印团队注册表”页面，见到团队代表的“应收住宿

费”有相应变动，代表酒店预订完成。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. 因会议不收取注册费，无需“打印表单、汇款、及传真到会务组” 

 

 

预祝您北京之行愉快！ 


